Karl das Debattierhaus
der Grosse

Kommunikationsrichtlinien fir Veranstaltungen

Ablauf

Fir die Publikation der Veranstaltung auf der Webseite, bendtigen wir einen passenden Veranstaltungstext
deiner Veranstaltung. Der Text wird von den Kooperationspartner*innen geschrieben und vom Team «Karl
der Grosse» wo nétig Uberarbeitet. Nutze die Wordvorlage auf der Webseite und schicke den Text
fristgerecht an

Vorgaben Veranstaltungstext

Sprache: Achte auf eine einfache, verstandliche Sprache. D.h. kurze Sétze und eine Aussage pro Satz.
Schreibe deinen Text im Aktiv (Das Team plant eine Veranstaltung) statt im Passiv (Eine Veranstaltung
wird vom Team geplant). Verwende keine "Wir" Formen und sprich von dir in der dritten Person (z.B.
«About Us!» im Gesprach). Achte auf die sprachliche Gleichberechtigung aller Geschlechter, indem du
den Genderstern verwendest.

Aufbau: Der Text besteht aus einem Titel, Untertitel, einem Fliesstext und Informationen zum Eintritt etc.
Der Titel soll das Interesse wecken und ist nur so lange, wie nétig. Der Untertitel nimmt das Format oder
den Inhalt genauer auf und gibt damit einen ersten Einblick. Nach Mdglichkeit, erwéahne den Namen deiner
Organisation oder deines Vereins im Titel oder Untertitel und setzte die Anfilhrungs- und Schlusszeichen
(«...»). Im Fliesstext wird die Veranstaltung schliesslich ausfuhrlicher beschrieben: Teilnehmer*innen
werden genannt, Fragen aufgeworfen und das Thema genauer beschrieben.

Links: Bitte verlinke alle genannten Personen, Organisationen mit einem URL (z.B. Webseite, LinkedIn).

Zeichenangaben: Du kannst dich fur Variante A oder B (Tabelle) entscheiden, der Fliesstext darf 600
Zeichen nicht Uberschreiten. Informationen zum Eintritt (Tickets, Anmeldeformular) und weiteren
organisatorischen Angaben (z.B. zur Sprache) gehéren , sind also zuséatzlich.

Fliesstext

Titel (max. Zeichen
inkl. Leerzeichen)

Untertitel (max. Zeichen
inkl. Leerzeichen)

(inkl. Leerzeichen)

Variante A

60

45

Variante B

30

65

bis max. 600

Eintritt und Anmeldung

Wir unterscheiden in den Kategorien «Eintritt frei», «Eintritt frei, Anmeldung obligatorisch» und «Tickets
CHF ...». Die Anmeldung kann falls gewtinscht Uber unsere Webseite laufen. In diesem Fall wirden wir
dich ein paar Tage vor der Veranstaltung Giber den Anmeldestatus informieren und dir die Anmeldeliste vor
Veranstaltungsbeginn Gbergeben. Aus Datenschutzgriinden dirfen die Daten nicht weiterverarbeitet und
anderweitig genutzt werden.

Inspiration

Auf unserer

Eine Institution
der Stadt Zurich

und im

findest du viele verschiedene Veranstaltungstexte, die dir dabei
helfen kénnen, deinen Text zu formulieren.

Zurich, Juli 2022
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